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主辦單位：師資培育中心實習組

主講者：張瑞菊 組長

 具備師資生資格

師資培育學系之師資生

經由教育學程甄試通過之師資生

 取得大學畢業資格

需於實習前取得大學以上學歷之畢業證書

 修畢各類學程應修學分

師資培育法

師資培育法施行細則

本校推介教育實習作業要點

本校辦理教育實習作業要點

一、實習期間為每年2月1日至7月31日。

繳件期限至前一年11月7日。

二、實習期間為每年8月1日至隔年1月31日。

繳件期限至當年度4月7日。

請於期限內繳件，逾期將不予受理。

推介手冊

手冊包含推介流程圖、作業說明、各項表格

(如個人資料、同意函、跨區、暫緩、中止、退費等)

網頁下載：

中心網頁→表格下載→實習組→教育實習

註：實習學生電子檔請至本校校務系統填寫

 遴選規定：
限於臺中市、彰化縣、雲林縣、嘉義縣市、臺南市、高雄市、
屏東縣，若實習機構不在上述縣市，請另提跨區申請，待審核
通過後，方可與該縣市實習機構接洽。

每年9月至10月，各縣市政府教育主管機關網站陸續公告各縣市
之合格實習學校名單，凡當年各縣市政府教育主管機構公告審
核「適合」之實習學校名單，均可自行前往洽詢實習事宜。

全國教育實習資訊平臺：
https://eii.ncue.edu.tw/index.aspx

註：推介手冊之實習機構僅供參考。
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 建議前往時先以電話聯繫主任，確認是否同意前往實習及前

往時間。

 攜帶文件至實習機構接洽。

「學校推薦函」(須加蓋本校師培中心章)，可留存於實習

機構。

「實習同意函」，同意接受實習，請實習機構於「實習同

意函」上核蓋該校關防。

 註：請務必將實習同意函正本連同其他資料送回本校資培中

心，如實習機構欲留存，請複印、重新填寫另一份。

 本校實習輔導學分費，共4學分。

 請於規定期限內至本校出納組繳費，或至合庫銀行進行匯款。

本校合庫匯款帳號如下：

金融機構名稱：合作金庫銀行屏東分行

帳 號：0360-713-050012

戶 名：國立屏東教育大學401專戶

 取得收據後，請黏貼於實習學生個人資料表上。

 本校學生團體平安保險費用(每年略不同)，除已辦理其他保險
外，應參加本校學生團體平安保險費用。

 待本校每年公告金額後，可至本校出納組繳費或合庫銀行進行
匯款；繳完費之收據，請自行留存，無需送回師資培育中心。

 如已辦理其他保險，不參加本校學生團體平安保險，請填寫放
棄學生團體平安保險聲明書。

 如已開始實習(自8月1日或2月1日)，因故辦理中止實習將不辦
理「學生團體平安保險」退費。

 提醒如大學部實習生於當年度考上本校研究所，如欲辦理休學
或暫緩實習，請告知本校衛生保健組其實習身份，以免同時加
保「學生團體平安保險」。

 繳交資料如下：
1.實習學生個人資料表。
2.實習學生簡歷資料表。
3.實習機構同意書。
4.大學以上畢業證書影本、學分證明書影本、歷年成績單

(1)影本須加蓋與正本相符章。
(2)應屆生請以切結書替代，並於實習前繳畢。

5.A4回郵信封。
(貼足郵資37元，並填寫實習後可收到之地址)。

6.1吋照片2張。
7.實習學生電子檔(至本校校務系統填寫)。

彙整後統一送回

大學部師資培育學系應屆畢業生。

各班推選一位實習業務代表。

各表件分門別類依學號順序排列。

個別繳交

大學部教育學程應屆畢業生。

研究所教育學程應屆畢業生。

非應屆之實習生。

各表件分門別類排列。
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 缺件者，請於期限內補齊，逾期視同不具師資生資格，通知
取消教育實習。

 實習機構非本校特約實習機構名單內

本校辦理與實習機構簽訂合作契約書。

 資料無誤後，送本校教師資格審查委員會審議，通過後，前
往各實習機構進行半年制教育實習。

 具兵役者，可檢附實習學生證或實習學校同意函，

洽鄉鎮公所兵役課提出申請。

 每年1月或6月於本中心網頁公告「指導教授名單」。

 每年1月或6月辦理教育實習職前說明會

實習組業務報告

核發實習學生證、實習學生手冊及實習輔導教師手冊

安排與指導教授座談

 實習前與輔導教師及指導教師共同研商，擬訂教育實習計畫
書。

 建議實習前先與實習機構主任聯繫，告知將於2月1日或8月1
日前往實習機構報到及實習。

 實習期間有任何問題或疑義，可詢問指導教師或本校師資培
育中心實習承辦人員劉信利先生，分機22202。

提問時間
Q1：不確定是否延畢、選擇先服役、考研究所、出國進

修等因素，要不要繳交資料？

A1：請先繳交相關資料。

如後續因故無法前往進行教育實習，請辦理「暫緩」實習。

請注意辦理時間請勿超過「開始實習日期」，如2月1日

或8月1日，超過將依規定退部分實習輔導學分費用。



4

Q2：是否要自己找「指導教授」？

A2：不用。
指導教授將由承辦單位彙整實習學生名單後，依本校規定

聘請指導教授。

Q3：當年各縣市政府教育主管機構所公告之「合格」機構，

非所欲前往之實習機構怎麼辦？

A3：教育部每年均函請各縣市政府教育主管機關辦理願成為

實習機構之調查作業，並經審核後，正式辦理公告。

請勿選擇未經審核之機構。

Q4：應屆師資生因故不申請教育實習，需要辦理資格保留？

A4：不用。

如確定不申請教育實習，不需繳交任何資料。

Q5：有規定師資生於畢業後幾年內要實習完畢嗎？

A5：目前尚未規定。

但建議「今日事今日畢」。

Q6：以後申請實習其流程與時程？

A6：目前依教育部規定，每年辦理二次教育實習申請作業。
本校作業時程異動不大，請參考師資培育中心網頁公告。

Q7：實習開始後可以更換實習機構嗎？

A7：依教育部頒「師資培育之大學辦理教育實習作業原則」第

33條規定：除因重大疾病或不可歸責於己之事由外，應在

同一教育實習機構實習半年。

注意：一開始遴選實習機構時應謹慎。
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Q8：實習開始後因故中止實習，可以退費？

A8：可以，依本校退費標準如下：

1.實習開始前暫緩實習者，退全額教育實習輔導費。

2.實習開始後2個月內中止實習者，退教育實習輔導費

之三分之二。

3.實習開始後逾2個月，未逾4個月而中止實習者，

退教育實習輔導費之三分之一。

4.實習開始後逾4個月而中止實習者，不予退費。


